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Stellenausschreibung

Die Internationale Gesellschaft fiir erzieherische Hilfen (IGfH) ist ein bundesweit und international
tatiger Fachverband der Jugendhilfe mit Sitzin Frankfurt am Main. Wir suchen zur Unterstiitzung der
Geschaftsstellenarbeit ab 01. Dezember 2022 eine*n motivierte*n

Studentische*n Mitarbeiter*in (m/w/d)

Die Tatigkeit ist unbefristet auf Basis einer geringfligigen Beschaftigung. Die Wochenarbeitszeit
betragt 8 Stunden und ist variabel nach Absprache einzurichten. Die monatliche Verglitung betragt
fest 450 €.

Aufgaben sind u.a.:
e Betreuung der Bibliothek (inkl. Citavi)
e Bearbeitungen von Bestellungen inkl. Versand
e Unterstiitzung in der Tagungsorganisation
e Unterstiitzung bei allgemeinen Biiroabldaufen
e Inhaltliche Recherchetatigkeiten

Erforderlich sind: Sehr gute Computer-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook und Citavi) sowie die
Bereitschaft, sich in die PC-gestiitzte Tagungsverwaltung einzuarbeiten. Darliber hinaus sind ein

Verstandnis allgemeiner Buroabldufe und eine gewisse zeitliche Flexibilitat erforderlich.

Inhaltliche Bezlige zum Arbeitsfeld der Erziehungshilfen / Jugendhilfe waren schon, sind aber keine
Voraussetzung.

Bewerbungen richten Sie bitte ausschlieRlich als PDF (max. 5 MB) an IGfH-Geschaftsstelle, z.H.
Josef Koch, Galvanistrafie 30, 60486 Frankfurt am Main | igfh@igfh.de | www.igfh.de

Bewerbungsschluss ist der21.10.2022



